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PORTARIA N2 012 /2.015.

“Regulamenta o hordrio de expediente na Cdmara Municipal de Santana
do Paraiso — MG; e determina outras providéncias”;

O Presidente da Camara Municipal de Santana do Paraiso, vereador VARLEI CANDIDO
DE ASSIS, no uso de suas atribuicGes legais;

Resolve expedir a presente PORTARIA:

Art. 12 - Fica estabelecido o hordrio de funcionamento da Camara Municipal de
Santana do Paraiso, e atendimento no Gabinete dos vereadores, entre 12:15 e 18:15
horas, de segunda a sexta feira.

Paragrafo unico: Somente em casos excepcionais e por forca de motivo maior,
devidamente justificado, serd permitido aos servidores um atraso de quinze minutos.

Art.22 Quando houver necessidade de trabalho fora do hordrio normal de
funcionamento, devera ser fornecida autorizacdo pelo presidente da Camara
Municipal.

Art.32 - O registro de frequéncia do servidor é diario, mecanico, em livro de registro
proprio ou por outra forma que vier ser adotada, devendo ser feita pelo proprio
servidor.

Paragrafo Unico: Durante o periodo de expediente, o livro de registro de ponto, ficara
disponivel no Servico de Recursos Humanos e fora do horario de expediente, na
Recepcdo da Camara Municipal.

Art4.2- Os servidores ocupantes de cargo comissionado ou funcdo de confianga, estao
dispensados da assinatura do ponto.

Art.52- Nenhum servidor poderd deixar seu local de trabalho durante o expediente
sem autorizacdo expressa de sua chefia imediata.
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Paragrafo uUnico: Fica o servidor obrigado, em apresentar a sua chefia imediata,
documentos que justifiguem a auséncia ou atraso, devendo os mesmos serem
encaminhados ao Servigo de Recursos Humanos da Camara Municipal.

Art.62- Em casos de atrasos e auséncias injustificadas, haverd descontos na
remuneracao do servidor publico, conforme abaixo descriminado.

I- Atrasos de até 30 (trinta) minutos, desconto de meia hora.

Il- Atrasos de 31 (trinta e um) minutos a 60 (sessenta) minutos, desconto de
uma hora.

- Atrasos de 61 (sessenta e um) minutos a 90 (noventa) minutos, desconto de
uma hora e meia.

V- Atrasos de 91 ( noventa e um) minutos a 120 (cento e vinte) minutos,
desconto de duas horas

§12- Para os atrasos superiores a duas horas, serdo efetuados descontos
progressivos na proporgdo utilizada nos incisos | a IV.

Art.72- Sera de responsabilidade das chefias imediatas, o controle da frequéncia dos
servidores subordinados e estabelecer a forma de compensacdo das horas ndo
trabalhadas e utilizacdo de excesso de horas trabalhadas quando for o caso.

Art.82- E de uso obrigatério, o uniforme fornecido pelo Poder Legislativo aos
servidores publicos.

Art.92- Durante o horario normal de expediente, ficam os servidores que exercem a
funcdo de Vigia, obrigados a permanecer na guarita, localizada na entrada da Camara
Municipal.

Art.10- Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicGes em contrario.

Santana do Paraiso, 18 de maio de 2.015.

VARLEI CANDIDO DE ASSIS
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Publicado no quadro de avisos da Camara Municipal a partir do dia 18/05/2.015.
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