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PORTARIA N° 007 /2.013.

Regulamenta o horario de expediente na Camara Municipal de Santana do
Paraiso — MG e determina outras providéncias:

O Presidente da Camara Municipal de Santana do Paraiso, vereador José
Maria de Oliveira, no uso de suas atribuicoes legais, e considerando:

- A necessidade de um melhor atendimento & populacdo paraisense, com
definicdo legal do horario de expediente da Camara Municipal;

- que o atendimento ac cidad&do pelo vereador, ndo esta restrito ao recinto da
Cémara Municipal;

- que a administragéo de toda a estrutura da Camara Municipal é subordinada
4 Mesa Diretora;

- @ necessidade da realizagdo dos servigos de manutenc¢do e limpeza das
dependéncias de uso especial e de uso comum da Camara Municipal;

- @ necessidade constante de um funcionario da recepcao para registrar a
presenga € o acesso das pessoas que nao pertencem ao quadro de pessoal da
Cémara Municipal.

- que a carga horaria do servidor publico municipal é de 30 horas semanais,
conforme definido em Lei Orgéanica;

- @ necessidade de administrar as rotinas do edificio onde se iocaliza a
administragdo e mais onze gabinetes destinados aos vereadores:
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- a necessidade de dar suporte a todos os vereadores € seus assessores nas
atividades administrativas cotidianas pertinentes;

- que a realizacéo do atendimento direto ao cidadao que sempre procura 0 seu
representante do legisiativo, deve se regulamentada;

- a necessidade de dar seguranga aos servidores do legislativo e demais
pessoas que frequentam o recinto da Camara Municipal e de se preservar os
documentos e equipamentos publicos instalados a servigo do legislativo;

- a necessidade de se compatibilizar o horario de funcionamento dos Gabinetes
dos Vereadores, com o horario de funcionamento ordinario da Camara
Municipal;

Resolve expedir a presente PORTARIA:

Art. 1° - Fica estabelecido o horario de funcionamento da Camara Municipal de
Santana do Paraiso, e atendimento no Gabinete dos vereadores, entre 12:00 e
18:00 horas, de segunda a sexta feira.

Art. 2° - As reunides ordinarias no Plenario iniciam-se as 18:00 horas na
primeira e terceira segunda-feira de cada més.

Art. 3° - As reunifes extraordindrias ocorrerdo em dia e hora, conforme
convocagéao.

Art. 4° - Fica vedado o acesso de pessoas estranhas ao quadro de pessoal da
Camara Municipal, fora do horario de expediente e garantindo o acesso ao
plenario sempre, durante as sessdes da Camara Municipal.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Santana do Paraiso, 18 de janeiro de 2.013
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Presidente da Camara Municipal




