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RESOLUCAO N2 421 /2023.

“Estabelece procedimentos para a elaboracdo do Termo de
Referéncia - TR, para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos e
obras de que trata a Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, no Gmbito
do Poder Legislativo Municipal.”

A Cémara Municipal de Santana do Paraiso-MG; por seus representantes, aprovou e eu
presidente da Cdmara Municipal; Promulgo a seguinte Resolugio;

CAPITULO |
DISPOSICGES PRELIMINARES
Sec¢do | Do Objeto

Art. 12 - Esta Resolugdo dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para a aquisicdo
de bens e a contratacdo de servicos e obras de que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Secdo Il Das Definicdes

Art. 22 - Para fins do disposto nesta Resolugdo, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessério para a contratagdo de bens e servicos, que
deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 92, da Lei n®
14.133/2021, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrugdo do processo de
licitagdo;

I - Requisitante: agente ou nicleo responsével por identificar a necessidade de contratagdo de

bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - Area técnica: agente ou nucleo com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a
agregacdo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

IV -Equipe de planejamento da contratag#o: conjunto de agentes que reinem as competéncias
necessérias 3 completa execucdo das etapas de planejamento da contratagdo, o que inclui
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conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos,
dentre outros.

§12 - Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Ill do artigo.

§22 - A definicio dos requisitantes, das dreas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo ndo ensejard, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgdos e das entidades.

CAPITULO I
ELABORAGCAO

Secao !

Das Diretrizes gerais.

Art. 32 - O Termo de Referéncia - TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se
elaborados, definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de
contratacSes no prazo definido no calendério de contratacdo de que trata o art. 52 da Resolugdo
que dispde sobre o Plano Anual de Contratagdes.

§12 - Os processos de contratagdo direta de que trata o art. 72 da Lei n2 14.133, de 12 de abiril
de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial os arts. 82 e 10.

§22 - O Termo de Referéncia - TR serd utilizado pelo érgdo como referéncia para a anélise e
avaliacdo da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 42 - O Termo de Referéncia - TR deverd estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual
e com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, além de outros instrumentos de planejamento
da Administracg@o.

Art. 52 - O Termo de Referéncia - TR serd elaborado conjuntamente por servidores da area
técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo.

Secdo Il
Do Conteudo

Art. 62 - Deverdo constar do Termo de Referéncia presente no anexo dnico desta Resolugao com
os seguintes elementos:

I- Defini¢do do objeto, incluidos:

a) Sua natureza, os quantitativos, o prazc do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;
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b) A especificagdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catalogo eletronico de
padronizagdo de que trata a Resolucdo especifica, observados 0s requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

¢) A indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisdrio e
definitivo, quando for o caso;

d) A especificagdo da garantia exigida e das condi¢Bes de manutengdo e assisténcia técnica,
quando for o caso;

ll- Fundamentacio da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando n3o for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

lll- Descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV- Requisitos da contratagdo;

V- Modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI- Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execuc3o do objeto serd acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

Vii- Critérios de medic&o e de pagamento;

Vill- Forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de
técnica e prego, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n2 14.133/2021, sempre que a
avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem 0S requisitos
minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragdo;

IX- Estimativas do valor da contratagdo, nos termos da Resolugdo da Pesquisa de Precos,
acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos
que lhe ddo suporte, com 0s pardmetros utilizados para a obtencdo dos pregos e para 0s
respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

X- Adequagdo orgamentdria, quando n3o se tratar de sistema de registro de pregos.

Paragrafo Gnico: Na hipbtese de o processo de contratacdo ndo dispor de estudo técnico
preliminar, com base na Resolucdo que dispde sobre Estudo Técnico Preliminar:

I- Afundamentacdo da contratagdo, conforme disposto no inciso |l deste artigo, consistird em
justificativa de mérito paraa contratacdo e do quantitativo pleiteado;

- O TR deverd apresentar demonstrativo da previsio da contratagdo no Plano de
Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do 6rgdo ou entidade.
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Segdo il
Das Excegdes a elaboragdo do Termo de Referencia

Art. 72 - A elaboracio do Termo de Referéncia & dispensada na hipétese do inciso lil do art.75
da Lei n@ 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogagdes
dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Paragrafo unico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o caput, 0 estudo técnico
preliminar deverd conter as informacgBes que bem caracterizam a contratagdo, tais como o
quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagdo do servigo.

CAPI{TULO il DISPOSICOES FINAIS
Secdo unica

Das Orientacdes Gerais

Art. 82 - O Termo de Referéncia deverd ser divulgado no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas — PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.

Art. 92 - Os casos omissos serdo dirimidos pela Administracdo, que poderd expedir normas
complementares para a execugao desta norma, bem como disponibilizar em meio eletronico

informacdes adicionais.

Art. 10 - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Santana do Paraiso, 20 de dezembro de 2.023.

—

Alber Alves Dias
Presidente Camara Municipal

Publicada no quadro de avisos da Cadmara Municipal a partir do dia 21/12/2023.
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ANEXO UNICO TERMO DE REFERENCIA {(modelo)

1- OBJETO

1.1- Descrigdo do objeto a ser adquirido ou do servigo a ser contratado. Detalhar em quadro
explicativo contendo: nimero do item, quantidade, unidade de medida, descri¢do completa.
Quanto mais detalhes na descri¢do, melhor para garantia da correta contratacéo.

1.2- Justificativa para a aquisi¢do do objeto ou contratagao do servigo.

2 — DA ENTREGA
2.1- Descricio dos prazos e da forma de entrega do objeto ou da prestagdo do servigo, bem
como indicacio de horério para entrega, quando for o caso.

3 —~ DA GARANTIA

3.1- Descrever as garantias que dever&o ser fornecidas pela empresa contratada ou pela pessoa
fisica responsavel pela prestagdo do servigo, tais como: troca de material defeituoso,
responsabilizagdo pelos procedimentos relacionados a garantia do servigo ofertado ou do objeto
fornecido, troca de materiais sem custo para a contratante.

4 — DAS CONDICOES GERAIS
4.1- Descricdo das condigdes necessarias para completa prestacdo do servigo, quando for o
caso.



