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RESOLUCAO Ne 424 /2023.

“Estabelece procedimentos para a elaborag¢do do Plano Anual de
Contratacdes de que trata a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no
ambito do Poder Legislativo Municipal.”

Camara Municipal de Santana do Paraiso-MG; por seus representantes, aprovou € eu presidente
da Camara Municipal; Promulgo, a seguinte Resolugdo;

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Do Objeto

Art. 12 - Esta Resolucdo estabelece procedimentos para a elaboragdo do Plano Anual de
Contratacdes de que trata a Lein2 14.133, de 12 de abril de 2021, no &mbito do Poder Legislativo
Municipal.

Das Defini¢oes
Art. 22 - Para fins do disposto nesta Resolugdo, considera-se:

| - Autoridade competente: agente publico com poder de deciséo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas realizados no
ambito do érgdo;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo
de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - Area Técnica: agente ou nucleo com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizac3o de demanda, e promover a
agregagao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de formalizagdo de demanda/Requisi¢do/Solicitacdo de Compras e Servigos:
documento que fundamenta o planc de contratacdes anual, em que a drea requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratagdo;

V- Plano Anual de Contratagdes: documento que consolida as demandas que o 6rgdo planeja
contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracdo;

VI- Setor de contratacdes: nicleo responsavel pelo planejamento, pela coordenagdo e pelo
acompanhamento das agdes destinadas 3s contratacOes, no dmbito da Camara Municipal de
Santana do Paraiso-MG.
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§12 - Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso lli do “caput”.

§22 - A definicdo dos requisitantes e das ireas técnicas n3o ensejard, obrigatoriamente, a
criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos e das entidades.

CAPfTULO Il
DO FUNDAMENTO
Dos Objetivos

Art. 42 - A elaboracdo do plano de contratagdes anual pelos 6rgdos e pelas entidades tem como
objetivos:

| - Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promogao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servicos e redugdo de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

1li - Subsidiar a elaboracdo das leis orgamentarias;
IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar intenc®es ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO
Das Diretrizes

_Art. 52 - Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os nucleos deverdo encaminhar
suas demandas para o préximo exercicio, para que os Setores competentes possam elaborar o
Plano Anual de Contratagdes, que devera conter todas as contratagBes que se pretende realizar
no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74
e art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

Das Excegoes
Art. 62 - Ficam dispensadas de registro no Plano Anual de Contratagdes:

| - As informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n2 12.527, de 18
de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;
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I - As hipdteses previstas nos incisos Vi, Vil e Vili do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

11l - As pequenas compras € a presta¢do de servios de pronto pagamento, de que trata o §2°
do art. 95 da Lei n2 14.133, de 2021.

Dos Procedimentos

Art. 72 - Para elaboracdo do Plano Anual de Contratagdes, o requisitante preenchera o
documento de formalizagdo de demanda com as seguintes informagdes:

I- Justificativa da necessidade da contratagdo;
II- Descrigdo sucinta do objeto;
Il- Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV- Estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado, de
acordo com as orientacdes de Ato da Mesa;

V- Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do nucleo;

VI- Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo 6rgao;

VIi- Indicacdo de vinculag&o ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagao
de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes
serdo realizadas;

Vill- Nome do Nucleo requisitante com a identificagdo do responsdvel; e

IX- Nos casos de demanda de projeto de arquitetura/engenharia, incluir o documento de
Solicitacdo de Projeto de Arquitetura/Engenharia.

Art. 82 - O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de analise, complementagdo das
informagdes, compilagdo de demandas e padronizacdo.

Art. 92 - As informacdes de que trata o art. 72 serdo formalizadas por meio do sistema de
tramitac3o de processos eletronicos até o dia 12 de abril do ano de elaboragdo do plano anual
de contratagdes.

Da Consolidacdo

Art. 10 - Encerrado o prazo previsto no art. 92, o setor de contratacdes consolidara as demandas
encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias
para:
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I- Agregar, sempre que possivel os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratagdo e & economia de escala;

II- Adequar e consolidar o plano anual de contratacdes, observado o disposto no art. 42; e

lli- Elaborar o calendério de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentdria e
financeira.

§12 - O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo ao setor de contratagdes constara do
calendério de que trata o inciso |ll do caput.

§22 - O processo de contratagdo de que trata o §19 serd acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerando o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho no 6rgdo.

§3¢2 - O setor de contratacbes concluird a consolidacio do plano anual de contratagdes até 30
de abril do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para aprovagdo da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Da Autoridade Competente

Art. 12 - Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragéo do plano anual de contratagdes,
a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas.

§12 - A autoridade competente poderd reprovar itens do plano anual de contratagdes ou
devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequacdes junto aos nucleos
requisitantes, observando o prazo previsto no caput.

§22 - O plano anual de contratacdes aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, bem como no sitio eletrénico da
Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Da Divulgacdo

Art. 13 - O Plano Anual de Contratagdes sera disponibilizado automaticamente no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas.

Paragrafo tnico: O 6rgao disponibilizard, em seu sitio eletronico, 0 endereco de acesso ao seu
plano anual de contratagbes no portal Nacional de Contratages Publicas, no prazo de quinze
dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovagdo, revisdo e alteragdo.
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CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Da Inclus3o, exclusdo ou redimensionamento

Art. 14 - Durante o ano de sua elaboragdo, o plano anual de contratacdes podera ser revisado
e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes
hipéteses:

I- No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do plano anual de

contratagBes, para a sua adequagdo 3 proposta orgamentdria do 6rgdo;

li- Na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequagao do plano
anual de contrataces ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo tGnico: Nas hipdteses deste artigo, as alteracdes no plano anual de contratagdes serao
aprovadas pela autoridade competente.

Art. 15 - Durante o ano de sua execugdo, o plano anual de contrata¢Bes podera ser alterado,
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico: O plano anual de contratacbes atualizado e aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas,
bem como no sitio eletrénico da Cdmara Municipal de Santana do Paraiso - MG.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO

Da Compatibilizagdo da demanda

Art. 16 - O setor de contratacBes verificara se as demandas encaminhadas constam do plano
anual de contrata¢Bes anteriormente a sua execugao.

Paragrafo tinico: As demandas que n3o constarem no plano anual de contratagdes ensejardo a
sua revis3o, caso justificadas, observado o disposto no art. 15.

Art. 17 - As demandas constantes do plano anual de contratacdes serdo formalizadas em
processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de contratages com antecedéncia necessaria
ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 72, acompanhadas
de instrucdo processual, observado o disposto no §12 do art. 10.

Do Relatério de riscos
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Art. 18 - A partir de julho do ano de execucdo do plano anual de contratagdes, o setor de
contratacBes elaborara relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivacdo da contratacdo
de itens constantes do plano anual de contratacdes até o término dagquele exercicio.

§12 - O relatério de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagdo devera
ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§2¢ - O relatdrio de que trata o §19 sera encaminhado a autoridade competente para adogdo
das medidas de corregdo pertinentes.

§32 - Ao final do ano de vigéncia do plano anual de contratagdes, as contratagdes planejadas e
n3o realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e, se
permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano
subsequente.

CAPITULO Vil
DISPOSICOES FINAIS

Das Orientagdes gerais
Art. 19 - Os casos omissos serdo dirimidos pela Administragdo, que poderd expedir normas
complementares para a execucdo desta norma, bem como disponibilizar em meio eletrénico

informacdes adicionais.

Art. 20 - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Santana do Paraiso, 20 de dezembro de 2023.

o~
Alber Alves Dias
Presidente Camara Municipal

Publicada no quadro de avisos da Camara Municipal a partir do dia 21/12/2023.



